
 

 

 

 

Das 

Amtsgericht Olpe 
informiert über den Beruf der/des 

 

Justizfachangestellten 
 

Justizfachangestellte 

• sind Ansprechpartner für die ratsuchenden Bürger, 
• klären Sachverhalte und sortieren diese juristisch ein, 
• erteilen Auskünfte, 
• nehmen Anträge und Erklärungen auf,  
• berechnen und überwachen Fristen und veranlassen Zustellungen, 
• berechnen Kosten und erledigen büroorganisatorische Aufgaben, 
• führen Protokoll bei Gerichtsverhandlungen. 
 

In der Ausbildung lernen Sie folgende Abteilungen kennen: 

   Zivilabteilung  
(Mietstreitigkeiten, Schadenersatz etc.) 
 

Familienabteilung  
(Scheidungen, Unterhalt etc.) 
 

Zwangsvollstreckungsabteilung  
(Pfändungen bei Schulden,  
Versteigerung von Grundstücken, etc.) 
 

Strafabteilung 
(Körperverletzung, Diebstahl, Raub, etc.)  
 

Grundbuchamt 
(Rechte an Grundstücken, etc.) 
 

Nachlassabteilung  
(Testamente, Klärung der Erbfolge, etc.) 

Betreuungsabteilung 
(Regelung rechtlicher Sachen für körper-
lich, seelisch oder psychisch beeinträch-
tigte Personen, Bestellung eines  
Betreuers, etc.)  
 

Insolvenzabteilung –Siegen-  
(das Vermögen verschuldeter Firmen oder 
Personen) 
 

Handels- und Vereinsregister –Siegen- 
(Eintragungen von Vereinen und Firmen) 
 

Staatsanwaltschaft –Siegen- 
(Ermittlungen wegen Mord, Raub,  
etc.) 

 
 
Dauer der Ausbildung: 
2 ½ Jahre  
 
Ausbildungsort: 
Die Ausbildung erfolgt hauptsächlich beim Amtsgericht Olpe sowie für einzelne Abschnitte 
beim Amtsgericht Siegen und der Staatsanwaltschaft Siegen. 
 
Berufsschule: 
Während der gesamten Ausbildungszeit findet zweimal wöchentlich der Berufsschulunterricht 
im Berufskolleg Hagen (Hagen-Hohenlimburg) statt. (Sofern noch keine Fahrerlaubnis vorhan-
den ist: Es gibt Zugverbindungen zwischen Olpe und Hagen-Hohenlimburg). 

Zu den Berufsschulfächern gehören Recht, Allgemeine Wirtschaftslehre, Datenverarbeitung, 
Deutsch  



 
Arbeitszeit und Urlaub: 
Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 39,75 Stunden, pro Jahr gibt es 30 Tage Urlaub. 
 
Ausbildungsvergütung Stand November 2024 (brutto): 
1. Ausbildungsjahr: ca. 1.186,00 € 
2. Ausbildungsjahr: ca. 1.240,00 € 
3. Ausbildungsjahr: ca. 1.290,00 € 
Zusätzlich gibt es im Dezember Weihnachtsgeld. 
 
Der Verdienst nach der Ausbildung richtet sich nach dem TV-L (nach kurzer Einarbeitung 
normalerweise Entgeltgruppe 9a TV-L). 
 
Voraussetzungen für die Ausbildung: 

• Realschulabschluss oder höherer Schulabschluss 
• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Selbstständiges, zuverlässiges und sorgfältiges Arbeiten 
• Teamfähigkeit 
• Verantwortungsbewusstsein 
• Vorkenntnisse im Zehn-Finger-Schreiben am PC sind hilfreich, aber nicht zwingend 

erforderlich 
 
Einstellungstermin:   Bewerbungsschluss: 
01.08.2025    15.10.2024 
 
Bewerbungsverfahren: 
Ab dem 01.07.2024 ist das Online-Bewerbungsportal der Justiz des Landes NRW freigeschal-
tet. Du erreichst es über  bewerbungsportal-justiz-nrw.de oder über die Website des  
Amtsgerichts Olpe www.ag-olpe.nrw.de 

Das Bewerberauswahlverfahren besteht im Wesentlichen aus einem schriftlichen Test und 
ggfls. einem Vorstellungsgespräch. Schriftliche Bewerbungsunterlagen werden durch das 
Amtsgericht vor dem Vorstellungsgespräch angefordert. Eine frühere Übersendung von Be-
werbungsunterlagen ist weder erforderlich noch sinnvoll. 

Ansprechpartner: 
Herr Weber:  02761 804-211 
Frau Stahlhacke: 02761 804-207 
Frau Mester:  02761 804-221 
 
Praktikum 
Na klar, wir bieten auch Praktika an!  
In unseren einwöchigen Praktika bekommst Du einen intensiven 
Einblick in alle Berufsbilder eines Amtsgerichts. Schick uns gerne 
eine kurze Bewerbung mit deinen persönlichen Daten, Angaben 
zu Schule und Jahrgangsstufe und einem Zeitfenster für das 
Praktikum an verwaltung@ag-olpe.nrw.de  
Wir schauen dann, ob ein Praktikum im gewünschten Zeitfenster 
möglich ist und melden uns. Wir freuen uns auf dich! 
 
Internet: 
Weitere Auskünfte über den Beruf des/der Justizfachangestellten und das Amtsgericht Olpe 
finden Sie im Internet unter 
www.justiz.nrw.de  
www.ag-olpe.nrw.de  
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