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Das 

Amtsgericht Olpe 
informiert 

über 
den Beruf der/des 

  Justizfachangestellten 
 

 
Aufgaben: 
Justizfachangestellte … 

o …sind Ansprechpartner für den ratsuchenden Bürger, 
o …klären Sachverhalte und sortieren diese juristisch ein 
o …erteilen Auskünfte 
o …nehmen Anträge und Erklärungen auf,  
o …berechnen und überwachen Fristen und veranlassen Zustellungen, 
o …berechnen Kosten und erledigen büroorganisatorische Aufgaben, 
o …führen Protokoll bei Gerichtsverhandlungen. 

In der Ausbildung lernen Sie folgende Bereiche kennen: 

 Bürgerliche Rechtsstreitigkeiten 

 Ehe- und Familiensachen 

 Zwangsvollstreckung 

 Zwangsversteigerung 

 Strafsachen  
 

 Grundbuch 

 Handels- und Vereinsregister 

 Betreuungen 

 Nachlasssachen 

 Insolvenzen 
 

 
Dauer der Ausbildung: 
2 ½ Jahre  
 
Ausbildungsort: 
Die Ausbildung erfolgt beim Amtsgericht Olpe sowie für einzelne Abschnitte beim 
Amtsgericht Siegen und der Staatsanwaltschaft Siegen. 
 
Berufsschule: 
Während der gesamten Ausbildungszeit findet zweimal wöchentlich der Berufsschul-
unterricht im Berufskolleg Hagen (Hagen-Hohenlimburg) statt. 

Zu den Berufsschulfächern gehören unter anderem:  
Fachkunde, Rechtskunde, Deutsch, Allgemeine Wirtschaftslehre, Textverarbeitung 

 
Arbeitszeit und Urlaub: 
Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 39,75 Stunden. 
Die Auszubildenden erhalten jährlich 30 Tage Urlaub. 
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Ausbildungsvergütung Stand Juni 2020 (brutto): 
1. Ausbildungsjahr  ca. 1.036 EUR 
2. Ausbildungsjahr  ca. 1.090 EUR 
3. Ausbildungsjahr  ca. 1.140 EUR 
Zusätzlich gibt es im Dezember Weihnachtsgeld. 
Der Verdienst nach der Ausbildung richtet sich nach dem TV-L. 
 
Voraussetzungen für die Ausbildung: 

 Hauptschulabschluss oder höherer Schulabschluss 

 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 Selbstständiges, zuverlässiges und sorgfältiges Arbeiten 

 Teamfähigkeit 

 Verantwortungsbewusstsein 

 Vorkenntnisse im Tastschreiben am PC sind hilfreich 
 
Einstellungstermin: 
01.08.2021 
 
Bewerbungsschluss: 
01.10.2020 
 
Bewerbungsverfahren: 
Ab dem 01.06.2020 ist das Online-Bewerbungsportal der Justiz des Landes NRW frei-
geschaltet. Sie erreichen es über  

https://www.bewerbungsportal-justiz-nrw.de/  

oder über die Website des Amtsgerichts Olpe  

www.ag-olpe.nrw.de 

Das Bewerberauswahlverfahren besteht im Wesentlichen aus einem schriftlichen Test 
und ggfls. einem Vorstellungsgespräch. Schriftliche Bewerbungsunterlagen werden 
durch das Amtsgericht vor dem Vorstellungsgespräch angefordert. Eine frühere Über-
sendung von Bewerbungsunterlagen ist weder erforderlich noch sinnvoll. 

 
Ansprechpartner: 
Herr Weber:  02761 804-211 
Frau Stahlhacke 02761 804-221 
 
Weitere Ausbildungsgerichte in der Umgebung: 
Siegen und Lüdenscheid 
 
Internet: 
Weitere Auskünfte über den Beruf des/der Justizfachangestellten und das Amtsge-
richt Olpe finden Sie im Internet unter 
www.justiz.nrw.de und 
www.ag-olpe.nrw.de  


